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MATRICULA DE UNA PERSONA

NATURAL

Cartilla de registros publicos
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¢Que personas naturales
se matriculan?

Se deben matricular los comerciantes, es decir, las personas
naturales que profesionalmente se ocupan en alguna de las
actividades que la ley considera mercantiles.

¢Cuando se debe
matricular?

La matricula se debe efectuarse dentro del mes siguiente a la fecha
en la cual la persona comenzo a ejercer el comercio.

¢Donde se debe
matricular?

La persona natural podra presentar su solicitud de matricula en la
Camara de Comercio con jurisdiccion en el lugar donde se encuentra
domiciliada o en cualquier otra Camara de Comercio a nivel nacional.

== ;C6mo se efectualla
matricula?

o Adquiera y diligencie el formulario unico de registro mercantil y el
anexo para la matricula del comerciantey del establecimiento de
comercio, (se recomienda suministrar en forma exacta los datos
solicitados, evitar tachones y enmendaduras, y leer detenidamente
las instrucciones antes de diligenciar los formatos). Para la matricula
del establecimiento, verifique que el nombre a utilizar no esté
registrado en ninguna Camara del pais.
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O Entregue personalmente el formulario, la caratula, y presente la
cédula de ciudadania en alguna de las cajas de la entidad (las
personas extranjeras deben presentar la cédula de extranjeria o el
pasaporte).

O Debe anexar copia del RUT si ya lo solicito ante la DIAN; de lo
contrario la camara le elaborara el PRE-RUT

¢(Es viable la matricula

de menores de edad?

Solo es viable la matricula de incapaces relativos o menores adultos
(hombres o mujeres menores de dieciocho, y mayores de catorce y
doce respectivamente), quienes deben demostrar mediante
documento escrito y con diligencia de reconocimiento ante notario
de las firmas de sus representantes legales (padres), donde conste
que cuentan con la autorizacion de estos, para ocuparse en
actividades mercantiles en nombre o por cuenta de otras personas y
bajo la direccion y responsabilidad de éstas (debe indicar a nombre
de quién contrata y bajo la responsabilidad de quien, persona que
puede ser el mismo representante legal).

Los demas incapaces, solo actuan por conducto de su representante
legal. En caso de que la representacion legal no la ejerzan los padres,
quién actua debe demostrar mediante documento idéneo, su calidad
de tal. En estos casos la matricula se le otorga al representante legal
quien es el que ejerce el comercio.
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¢Qué conceptos de pago se genera

al registrar una matricula?

Al solicitar el registro de una matricula, se genera el pago de los
respectivos derechos de matricula, que liquidara el cajero, tomando
como base los activos indicados en el formulario.

Las tarifas se encuentran publicadas en la cartelera de la Camara de
Comercio de Florencia para el Caqueta.

¢Qué es larenovaciéon de la matriculay

cuando se debe efectuar?

Es la oportunidad para actualizar cada afno la informacién que reposa
en los archivos de la Camara. Se debe efectuar dentro de los tres
primeros meses de cada ano.

¢Como se cancela la

matricula?

Cuando una persona natural deja de realizar actividades mercantiles,
mediante solicitud escrita reconocida ante juez o notario o
presentacion personal ante el Secretario de la Camara, solicitara la
cancelacion de su matricula. Cuando la persona natural fallece, la
solicitud de cancelacion la podra ser presentada por cualquiera de
los herederos de la persona, adjuntando el acta de defuncién o
certificado de defuncion y el documento donde conste el parentesco
de la persona que solicita la cancelaciéon o el documento de sucesidon
cuando poseen establecimientos de comercio.
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¢Puedo suspender mi actividad sin

cancelar mi matricula y retomarla después?

Si, tenga en cuenta que puedo hacerlo a través de una mutacion
llamada “perdida de la calidad de comerciante” la cual no constituye
una cancelacion, pero si evitara que se le sigan causando
renovaciones a futuro hasta el momento que decida reactivarla. Este
tramite podra adelantarlo de manera virtual o presencial, aportando
una solicitud escrita en donde solicite el registro de la “pérdida de la
calidad de comerciante” el cual causara los respectivos derechos de
inscripcion por concepto de mutacion.

Ventajas de

matricularse

Formaliza su actividad econdmica de tal manera pueda ejercer su
actividad de manera legal y confiable.

Mayores oportunidades de acceso a creditos con entidades
financieras quienes tendran en cuenta su inscripcidon la informacion
del certificado de Camara de Comercio para corroborar su capacidad
economica.

Contratar con entidades del sector publico o privado de acuerdo con
las necesidades de aquellas y a la posibilidad que usted tenga de

brindar el producto o servicio solicitado.

@}.Evita sanciones por parte de los entes de control y vigilancia.

SGozar de los beneficios que la CaAmara de Comercio le brinda
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Importancia de la

matricula

O Permite cumplir con los deberes del comerciante.

o El certificado expedido por la Camara de Comercio permite acreditar
la condicion de comerciante.

o La matricula es una fuente de informacion comercial a la cual pueden
acudir quienes deseen conocer la actividad econdmica, referencias y
solvencia econdmica del inscrito o matriculado.

O Es un requisito para la admision a concordato preventivo de la
persona natural.

o Permite ingresar a la gran base de datos de la Camara de Comercio
de Villavicencio.

o Facilita la Obtencidn de créditos en el sector financiero.
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si desea realizar el tramite de matricular una persona
natural de manera virtual, siga los siguientes pasos

1. Ingrese a nuestra pagina web www.ccflorencia.org.co

2. Seleccionar RENOVAR MATRICULA MERCANTIL

COLOMBIAMODA

www.colombiamoda.com LA SEMANA DE LA MODA DE COLOMBIA®

iy ey

e

25 JULIO

Certificados Matritular Conpiita de Expedrentes Cansulta de Tramites Rarrbwir Matriculs Mercaatil

(Pdezeaarna oe (Poccercin

e Flotcncia gara of (Cageuactd

= Iniciar sesién s ]

Correo Electronico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @

(..;::--.-.', n

3. Si no tiene usuario )
debera crear uno=—
seleccionando registrarse



https://www.ccflorencia.org.co/
https://www.ccflorencia.org.co/
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Nota: Es importante que tenga a la mano PDF de la copia de la cédula, el
rut (si tiene), el certificado uso de suelo (uso comercial) si la actividad que
va a ejercer es de venta de bebidas alcohdélicas dentro del
establecimiento y consultar en la pagina del rue
(https://ruesfront.rues.org.co/) el nombre del establecimiento para
verificar que no esté ya registrado si es el caso.

CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA

P
BANDEJAS < Q, Consulta de expadisntes & Mis tridmites L] [:] L]
CONSULTAS ¥ TRANSACCIONES J

—
AEUITER y o MAclsds & BU DECETIad

Co

Congultas « Fegistros nesionales

nsultas registroa plblicos £ I

4. Al ingresar le da clic en

consultas y transacciones

@’ 5. Asi mismo se le despliega
— una serie de opciones y le da
B clic en TRAMITES REGISTROS
:”: PUBLICOS
. o
6. Dar clic en Matricula
persona natural y/o
establecimiento 7. Clic en YA TENGO NIT vy
luego en CONTINUAR
"-'Sii =i. SII-CORE - C.C. FLORENCIA PARA EL CAQUETA c @
Solicitud de matricula @
I IMPORTANTE !

YA TENGO NIT CONTINUAR



https://ruesfront.rues.org.co/
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8. Se escoge la opcidn que requiera

¥Gjj=:. SII-CORE - C.C. FLORENCIA PARA EL CAQUETA  Documentacin = FLOKHATE (B)

Solicitud de matricula @

Apreciado usuario, esta opcion le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nuestra organizacion. A través
de la misma usted podra matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si
usted esta cambiando de domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botén que corresponde

Matricular persona natural Matricular persona natural Matricular solo establecimiento de comercio
(con establecimientos de comercio) (sin establecimiento) (Propietario una persona natural)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular persona natural
(Propietario una persona juridica) por cambio de domicilio

Si se ha realizado una liquidacidn previamente y se desea retomar, por favor indigue a continuacion el nimero de recuperacién
asociada con la misma. Recuerde que si el nimero de recuperacién corresponde a una liguidacién de un afio diferente y/o tiene mas
de dos meses de antiguedad, el sistema no le permitird retomarla.

* NUumero de recuperacion
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9. Llene la informacidén solicitada

CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

Solicitud de matricula @

&
M

Apreciado usuario, para realizar un nueve process de matricula por favor indigue a continuacién los datos gue se solicitan, los cuales
son de vital importancia para realizar la lguidacidn correspondiente. Sea lo mas exacto posible en la informacidn que nos suministra
dade que las validaciones que se hacen para determinar los costos de la liquidacién asi lo reguieren

¥ Organizacion Juridica del propietario ¥ Tipo identificacion del propictaric. ¥ Ndmero de identificacién del
1 propietario
W

% Domicilio % Tamafio empresa (Decreto
857 de 2018)

[ Seleccione

[ PERSOMNA NATURAL COMERCIANTE w

*k Nombre completo (apellidos y nombres) o razén soc

I

og ‘ I Seleccione

G clone e
En caso OF prEonal AAtUrsled por fver JRfite primerd A satecciol
nombres tal eCcen en fu documentc de tidad
% Valor de los activos totales (Evite el uso de puntos ¥y comas * Nomerg de empleados
para separacién de miles. No indigue decimales) [ -

Seleccione por favor una de las siguientes opciones en relacidn con el beneficio de la Ley 1780 de 2016. Recuerde gue esta Ley

promueve el Emprendimiento Juvenil

Tenga €n cuenta queé para sér benefic gs de edad, personal no superior a 50 pdorés vy activos

& debe tener entre 1B y 35 &

on

totales inferiores a 5.000 SMMLV. Ad Imeante las personas naturales, que con posterioridad al 2 de mayo de 2006, cancelaron su

eder a los beneficios de la Ley

matricula y salicitén uAd Auevd COMo PErsond Naturil con la Misma actividad ACcondmica, o podran a

1780 de 2016

m No deseo ser beneficiar soy beneficiario

Datos del establecimiento de comercio

wad vinculadas y &l

Indigue a continuazion ¢l nombre del establecimients de comercio gue desea marricular. el valor de los

domicilio del mismo,

Nombre complete del establecimiento de comercio Valor de los activos vinculades al establecimiento (Evite el uso
de puntos y comas para separacidén de miles. No indigue

decimales)

3 Domicilio del establecimiento

Selecciona w

Indigue por faver adicienalmente los conceptos que se deben incluir en la liguidacidn.

Incluir formularioa?
Ineluir certificados?
Incluir diplamas?
Incluir cartulina?

El sistem

a validard los datos digitades y consultard nuestras bases de datos para verificar gue los nombres e identificaciones
indicados S FUEDAN SER aceptados en ¢l proceso de matricula
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10. En la siguiente pagina se logra evidenciar a detalle el tramite que
estd realizando y le valor a pagar

. — a . =
1§ji==: SI-CORE - C.C. FLORENCIA PARA EL CAQUETA @&

Liquidacidn solicitud de matricula @.

Liquidacién Tipa tramite Estado Nro. Recupefacion

894172 matriculapnat Salvada NoBNY

Liguidacidn

si estd de acuerdo con ella proceda a diligenciar, como se indica en el numeral 2 de

%, seleccione la

ABANDOMNE la transaccion i lo prefiere,

Sarvicio. Matricula Afio Cant. Base walor

Total:$179,900.00

11. Se deben graba
EAllE=ACIRMISNES A8 EStMUISTIES los formularios

Por favor proceda a diligenciar los formularios con la informaciédn de las matriculas que esta realizando.

Estndos del formularis @ Pend ente

Matricula : NULDVALST, Raxdn social o nombre
Estado del formulario ; Pend ente

Soportes documentales

sarten coms parte del process general gue ostd realizands

&
]
]
5
o

a

argar 1o soportes gue se le solicitan y'o generarlos &i es del caso. Por favor revisar uno a uno

Los decumentos a anexar deben estar on formate POT y tener un tamafs mixime de 786 MD

1.) FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS

Angxe on formate PDF. ol anexo de auteclasificacién de responsabilidades tributarias. dobidamente
tirrmado por la persona natural. Cuando en ¢l process de matricula de personas naturales se reguiera
la salicitwd del Nit ante la DIAM

) RUT
En casc de personas naturales gue ya han estadoe matriculadas en la Camara de Comercio yfo que

tignen asignado su NIT por pi & la DIAN, &n anexar copia del RUT expedido por la

Administracién de IMpuddtsd vy Aduanas Nationales DIAN

o A2w o Agregar los
" documentos requeridos

13. Luego de agregar todas
los documentos, dar clic en=—) e ==
Recibir pago
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Pago no presencial
CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

Apreciado usuario
Por favor indique a continuacion ¢l nimero de recuperacion asignado al trémite que desea usted pagar en forma no presencial, Recuerde que para
realizar pagos no presenciales, el trdmite debié ser firmado electrdnicamente. En cazo contrario el sistema no permitird continuar con el pago y
deberd hacerle en forma presencial

3} Mimero de recuperacidn Le damOS Contlnuar l.a.
—— (\informacién que aparece es el
numero de recuperacion del

formulario que realizamos

Llenamos la informacidn que nos solicite y en la
parte inferior encontrara los medios de pago

@ .compra

La plataforma de pago TU COMPRA es una plataforma de pago utilizada por la Camara de Comercio que permite el pago en

a segura haciendo
uso de Tarjetas de Crédito y/o debitando su cuenta de ahorros o corriente.

El pago por
medio de PSE

Si usted lo desea imprima el volante de pago en bancos y dinjase a cualquiera de las entidades financieras o corresponsales bancarios con los que
tenemos convenio de recaudo, como son: Puntes Baloto, Puntos de pago Super GIROS.

Volante pago en bancos

y corresponsales bancarios

Descargamos el volante y
podemos realizar el pago
en un Baloto o Efecty.
Pero tenga en cuenta que

este pago se ve reflejado a
las 24 horas siguientes.

O si lo prefiere acérquese a cualquiera de nuestras oficinas a realizar el pago del servicio adquirido.

Pago en cualquiera
de nuestras oficinas

Regresar al tramite
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Sistema de prevencién
de fraudes (SIPREF)

Es fundamental para la seguridad de su sociedad, matricula o
establecimiento de comercio mantener actualizada la informacion
reportada en los registros publicos respecto a correos electronicos y
teléfonos, de esta manera, podra recibir las alertas que genera
nuestro sistema advirtiendo sobre la radicacidon, inscripcion vy
devolucidon de tramites que modifican la informacién del registro de
su empresa.

Cuando se trate de la inscripcidn de la constituciéon de una empresa
o0 sociedad o de un nombramiento, se verifica la identidad de cada
una de las personas que suscriben el documento en el caso de las
constituciones, asi como de las personas designadas como miembros
de organos de administracion (representantes legales), apoderados y
organos de fiscalizacion, a través del sistema de informacién
dispuesto para tal fin. (Sistema de Informacién de la Registraduria
Nacional del Estado Civil — RNEC- para cédulas de ciudadania y
Migracion Colombia para las cédulas de extranjeria).

Tiempo de respuesta

El tiempo de respuesta para este servicio es de (8) horas habiles
contadas a partir de la fecha y hora de la radicada la solicitud (24
horas desde la radicacidén). En todo caso el tiempo maximo sera de 15
dias habiles establecido en los articulos 14 y siguientes del CPACA. Si
la solicitud ingresa en horario adicional (después de la 5 P.M de la
tarde, los sdabados o dia festivo), el tiempo establecido empezara a
contar a partir del siguiente dia habil a las 8:00 am.
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NOTA: Recuerde que los sdbados, domingos y festivos no son
considerados dias hdbiles para el conteo de los términos de su
trdmite.

Para mas informacion:

éjlg www.ccflorencia.org.co

et

contactenos@ccflorencia.org.co

‘5} 3118108575

(:) 3176584601

ﬁ Camara de Comercio de Florencia

‘@' Camara de Comercio de Florencia



http://www.ccflorencia.org.co/
mailto:contactenos@ccflorencia.org.co

